附件
天津市人民防空工程平时使用备案管理规定
第一条  为规范人民防空工程的平时使用管理,依据《中华人民共和国人民防空法》、《天津市实施<中华人民共和国人民防空法>办法》，制定本规定。
第二条  平时使用人民防空工程的单位或者个人，事前应当办理备案手续。
第三条  人民防空工程平时使用备案适用于已竣工验收合格的且用于战时防空的医疗救护工程、防空专业队工程、人员掩蔽工程和配套工程。
第四条 市国防动员办公室负责全市人民防空工程平时使用备案工作的管理。负责市国动办直管人民防空工程和跨区域人民防空工程的平时使用备案工作。

区国防动员办公室负责本行政区域内人民防空工程的平时使用备案工作。

第五条 人民防空工程的平时使用事前备案按以下程序办理。
单位或者个人向市或区国防动员办公室提出申请，并提交下列资料：
1．《天津市人民防空工程平时使用事前备案表》（附表1，表格可由政务网站下载或在国防动员办公室领取）；
2．使用单位或者个人的有效证件（原件、复印件各一份，核对后原件退回）；
3．使用人办理人民防空工程平时使用备案手续应提供投资者授权办理备案的委托书，投资者自用的除外。无法找到投资者的人防工程，由现使用单位或者个人提供无法找到投资者的证明资料或承诺书，可不提供投资者授权办理备案的委托书。

提交材料时，双方应填写《天津市人民防空工程平时使用备案材料收发清单》（附表2）。
市或区国防动员办公室对使用单位或个人提交的备案申请资料进行书面审查，并视情现场勘查人防工程现状，符合要求的由市或区国防动员办公室在《天津市人民防空工程平时使用备案书》（附表3）中填写备案意见并加盖公章，同时将所有备案资料归入人防工程平时使用事前备案档案。

市或区国防动员办公室应自受理之日起，十个工作日内完成备案手续。

市或区国防动员办公室将《天津市人民防空工程平时使用备案书》发给使用单位或者个人，作为平时使用人民防空工程的有效证明。

颁发《天津市人民防空工程平时使用备案书》时，市或区国防动员办公室可向使用单位或个人同时发放《人防工程平时使用提示书》（附表4），提示人防工程维护管理注意事项和技术要求。

第六条  平时使用人民防空工程应符合《中华人民共和国人民防空法》、《天津市实施<中华人民共和国人民防空法>办法》等有关规定，平时利用人民防空工程，不得影响其防空效能。

第七条  人民防空工程平时使用单位、个人变更应重新办理事前备案手续。
第八条  已备案人民防空工程的平时使用应接受市或区国防动员办公室的监督检查。

第九条  人民防空工程按照使用、维护、管理统一的原则，由使用单位或者个人进行维护管理。

第十条  已经备案的人民防空工程使用单位或者个人有下列情形之一的，市或区国防动员办公室应责令当事人重新办理备案手续。
1．提供虚假备案申请材料的；
2．涂改、出借、套用或转让备案书的。
第十一条  平时使用人民防空工程不办理备案手续的，由市或工程所在地区国防动员办公室给予警告，并责令限期改正，对个人可并处一千元以下的罚款，对单位可并处三万元以下的罚款；造成损失的，应当依法承担赔偿责任。
第十二条  本规定由天津市国防动员办公室负责解释。
第十三条  本规定自2024年2月1日起施行，有效期五年。2018年11月28日公布的《天津市人民防空工程平时使用备案管理规定》（津防办〔2018〕45号）同时废止。

附表1

天津市人民防空工程平时使用事前备案表
	工程名称
	
	工程地址
	

	建设单位
	

	使用单位/个人
	

	使用责任人
	
	联系电话
	

	建筑形式
	□单建式
□附建式
	建筑层数
	地上
	

	
	
	
	地下
	

	人防工程
	建筑面积
	
	地面附属
设施
	建筑面积
	

	
	防护等级
	
	
	平时设计用途
	

	
	平时设计
用途
	
	
	
	

	
	
	
	
	战时设计用途
	

	
	战时设计
用途
	
	出入口
个数
	
	室外出入口个数
	

	平战转换措施
	                                       可后附页

	战时防护设备设施
	人防门/战时封堵数量
	

	
	战时通风设备数量
	

	
	战时给排水设备数量
	

	
	战时电气设备数量
	

	使用单位或者
个人意见
	


注：此表一式二份，由市或区国动办公室与使用单位或个人各存一份，要求填写完整，加盖使用单位公章或个人印章。

附表2

天津市人民防空工程平时使用备案材料收发清单
	工程名称
	

	工程地址
	

	使用单位或个人
	

	联系电话
	

	签收文件名称
	编号
	时间
	签收人签章
	签发人签章

	天津市人民防空工程平时使用事前备案表
	1
	  年 月 日
	
	

	使用单位或个人
有效证件
	2
	  年 月 日
	
	

	投资人授权办理平时使用备案的委托书
	3
	  年 月 日
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	备注
	使用单位或个人所报复印件应逐页加盖公章或个人印章，并注明与原件一致。


注：此表一式二份，由市或区国动办公室与使用单位或个人各存一份，要求填写完整，加盖使用单位公章或个人印章。
附表3

天津市人民防空工程平时使用备案书
编号：

	工程基本情况
	工程名称
	

	
	工程地址
	

	
	人防审批部门
	
	审批编号
	

	
	地下室总建筑
面积
	   （m2）
	人防建筑面积
	（m2）

	
	地下层数
	
	人防
所在层
	

	
	战时用途
	

	使用单位或个人基本情况
	单位名称/

个人姓名
	

	
	法人代码/

身份证号码
	

	
	投资者
	

	
	单位/个人地址
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	市或区国动办备案意见
	盖章
年  月  日


注：此备案书为平时使用人民防空工程的有效证明。使用单位或者个人变更，应重新办理备案手续。使用单位或者个人违背备案内容，该备案书即失效。此表一式二份，由市或区国防动员办公室与使用单位或个人各存一份。

附表4

人防工程平时使用提示书
                ：

您好！感谢您对国防动员工作的支持和信任。人防工程是国防建设的重要组成部分，是增强城市防护能力，保护人民生命财产安全的重要防护设施。为确保您在使用和维护管理人防工程过程中能够安全有效，现就您负责的人防工程使用维护管理义务提示如下：

一、人防工程使用应注意的事项
    1.人防工程使用应严格遵守人防、消防、防汛、治安等法律法规，在使用过程中不得破坏人防工程的防空效能。

2.不得在人防工程内设置学校、敬老院、哺乳室、托幼园所和残疾人活动等场所。

3.不得向人防工程内排入废水、废气和倾倒废弃物。

4.不得在人防工程内生产、经营、储存、使用爆炸、剧毒、易燃、放射性和腐蚀性物品。

    5.不得违反国家有关规定，改变人防工程主体结构、拆除人防工程设备设施或采用其他方法危害人防工程的安全和使用效能。

6.使用人防工程的单位或个人，如对人防工程进行改造，必须符合国家规定的防护标准和质量标准，经属地行政审批部门审核批准后，方可实施。

二、人防工程维护管理达到的标准
人防工程维护管理应严格执行人防、消防、防汛、治安等法律法规要求，对人防工程及其附属设施进行定期维护。

1.人防工程的结构和防护设施性能完好，工程的构配件无锈蚀、损坏。

2.人防工程内通风、给排水、供电、采暖、通信、消防系统保持工作正常。

3.人防工程无渗漏，使用空间保持整洁。

4.人防工程内空气洁净，饮用水的水质符合国家规定的卫生标准。

5.人防工程平战转换所需备用材料、设备及预制构件，应有专门地点存放，定期进行保养维护，并保持良好状态。

6.人防工程的进出道路畅通，孔口的伪装和地面附属设施完好。

7.人防工程消防、防汛设施安全可靠。

8.人防工程使用单位或个人在对人防工程维护管理中，应当建立健全人防工程维护管理制度、操作规程及维护管理档案，明确责任分工，确定总负责人和各分项分部位责任人，实时记录维护时间和内容，实行常态化管理。如发现危及地面建筑和交通安全等异常情况，应采取必要措施，防止发生事故，并及时上报工程所在区人民防空主管部门。

                                国防动员办公室

                                年  月  日
